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Programme Manager  
Unsere Gemeinde (20%) 
Stellenausschreibung 

Die folgende Stellenausschreibung richtet sich insbesondere an ehemalige Teilnehmende  
(YES Alumni). Wir suchen zur Unterstützung des Corporate Volunteering Teams ab dem  
1. August 2023 oder nach Vereinbarung einen neuen Programme Manager für das Programm  
Unsere Gemeinde (20%). In deiner Funktion bist du der Nationalen Programmleitung 
unterstellt und arbeitest eng mit einem fünfköpfigen Team zusammen.  

Deine Aufgaben  

• Fortlaufende Vermittlung, fachliche Aufsicht und persönliche Betreuung der Volunteers 
(ehrenamtliche Personen aus der Wirtschaft) sowie der Lehrpersonen, die am Programm 
teilnehmen 

• Akquisition von neuen Schulen und Volunteers von Partnerfirmen sowie aktive Pflege der 
Kundenbeziehungen zu Volunteers und Lehrpersonen 

• Kurze Schulungen der Volunteers, um sie auf ihren Einsatz vorzubereiten 
• Bereitstellung und Pflege der Programmmaterialien  
• Mitarbeit bei der Qualitätserhaltung und -entwicklung des Programmes Unsere 

Gemeinde 
• Evaluation und Reporting von Volunteer-Einsätzen 
• Unterstützung bei Eventarbeiten anderer Programme von YES 

Dein Profil 

• Abgeschlossene Maturität, vorzugsweise begonnenes Studium mit Schwerpunkt 
Pädagogik oder Wirtschaftswissenschaften 

• Sehr gute schulische Zeugnisse und ein ausgeprägtes Interesse an wirtschaftlichen und 
bildungspolitischen Themen 

• Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch (Wort und Schrift) 
• Hohes Mass an Selbstständigkeit, Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität 
• Strukturiertes und analytisches Denkvermögen sowie exakte und zuverlässige    

Arbeitsweise 
• Sehr gute Kenntnisse der Microsoft Office Anwendungen 

Wir bieten 

• Eine unbefristete Anstellung und interessante Tätigkeiten in einem spannenden Umfeld 
• Ein junges, dynamisches und begeistertes Team 
• Eine attraktive und moderne Arbeitsumgebung mit der Möglichkeit auf Home-Office 
• Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen 

YES ist der führende Anbieter von praxisorientierten Wirtschaftsbildungsprogrammen für 
Schulen in der Schweiz. Kinder und Jugendliche erleben und erfahren unsere Wirtschaft, 
erkennen gesellschaftliche Zusammenhänge – und bilden sich eine Meinung.  

Bei Interesse reichst du deine Bewerbung unter jobs@yes.swiss zuhanden von David 
Mühlebach ein. Bei Fragen stehen wir dir unter info@yes.swiss oder+41 (0)43 321 83 72 zur 
Verfügung.  

YES, wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
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