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Alumni Coordinator Company Programme 
(20%) 
Stellenausschreibung 
Die folgende Stellenausschreibung richtet sich an ehemalige Teilnehmende des Company 
Programme (YES Alumni). Wir suchen für die Unterstützung des Company Programme Teams 
ab 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung einen Alumni Coordinator (20%). In deiner Funktion bist 
du der Nationalen Programmleitung unterstellt und arbeitest eng mit einem elfköpfigen Team 
und dem YES Alumni Council zusammen. 

Deine Aufgaben  
• Betreuung und Ausbau des YES Alumni Netzwerks in der gesamten Schweiz 
• Kontaktpflege und Kommunikation mit den YES Alumni 
• Koordination von Alumni Volunteering Einsätzen  
• Planung, Organisation und Durchführung von Alumni Events (Alumni Schulungen, 

Firmenbesuche, Networking Events im In- und Ausland) 
• Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Umsetzung von Events rund um das 

Company Programme (Workshops, Pitch Competitions, Nationale Handelsmessen, 
Nationales Finale)  

• Unterstützung des YES Alumni Councils 
• Kontaktpflege und Kommunikation mit JA Alumni Europe 

Dein Profil 
• Abgeschlossene Maturität, vorzugsweise begonnenes Studium mit Schwerpunkt 

Wirtschaftswissenschaften 
• Sehr gute schulische Zeugnisse und ein ausgeprägtes Interesse an wirtschaftlichen und 

bildungspolitischen Themen 
• Erfahrung oder Ausbildung im Projektmanagement von Vorteil 
• Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Französisch (Wort und Schrift), idealerweise 

bilingual 
• Hohes Mass an Selbstständigkeit, Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität 
• Strukturiertes und analytisches Denkvermögen sowie exakte und zuverlässige 

Arbeitsweise 
• Sehr gute Kenntnisse der Microsoft Office Anwendungen 

Wir bieten 
• Eine unbefristete Anstellung und interessante Tätigkeiten in einem spannenden Umfeld 
• Ein junges, dynamisches und begeistertes Team 
• Eine attraktive und moderne Arbeitsumgebung in Zürich mit der Möglichkeit auf Home-

Office  
• Flexible Arbeitszeiten und zeitgemässe Arbeitsstrukturen  
• Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen 

YES ist der führende Anbieter von praxisorientierten Wirtschafts- und 
Meinungsbildungsprogrammen für Schulen in der Schweiz. Kinder und Jugendliche erleben 
und erfahren unsere Wirtschaft, erkennen gesellschaftliche Zusammenhänge – und bilden sich 
eine Meinung. 

Bei Interesse reichst du deine Bewerbung im vorgesehenen Online-Formular ein oder 
schreibst ein E-Mail an jobs@yes.swiss zuhanden von David Mühlebach. Bei Fragen stehen 
wir dir per E-Mail unter info@yes.swiss oder telefonisch unter +41 (0)43 321 83 72 zur 
Verfügung. 

YES, wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
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